
附件 2： 

嘉兴学院信息公开目录 

公开类别 公开事项 公开内容 责任部门 公开范围 

学校简介 历史沿革、学校概况等 党委、校长办公室 社会 

领导班子 校级领导班子成员简介及分工 党委、校长办公室 社会 

机构设置 内设机构设置及部门职责 党委、校长办公室 社会 

联系方式 各部门对外联系方式 公共事务管理处 社会 

年鉴资料 校长报告书及年鉴 党委、校长办公室 校内 

学校概况 

学校校历 学校年度校历安排 教务处 社会 

发展规划 学校事业发展规划及专项规划 发展规划处 社会 

工作总结 学校每年度工作总结 党委、校长办公室 校内 
规划计划 

重大改革决

策 

学校发展中有关重大改革决策

及方案 
发展规划处 校内 

学校章程 学校章程 发展规划处 社会 

规章制度 学校规章制度汇编 党委、校长办公室 校内 

教师手册 教师管理制度汇编 人事处 校内 
制度规范 

学生手册 学生管理制度汇编 学生处 校内 

本（专）科

教育 

专业与课程建设、教学计划、

教学成果、教学团队、学科竞

赛、教学评估、学籍学位管理

等 

教务处 校内 

研究生教育 
联合培养硕士研究生招生、教

育与管理等 
科技处 社会 

留学生教育 留学生招生、教育与管理 外事处 社会 

成人（继续）

教育 

招生信息、学历教育、非学历

教育、学员管理等 

成人（继续）教育学

院 
社会 

学生管理与

服务 

学生奖助学金、学费减免、助

学贷款及勤工俭学方面申请及

管理 

学生处 校内 

学生奖惩 
学生奖惩及申诉途径与处理程

序 
学生处 校内 

学生招录 

招生政策、招生计划、招生简

章、录取程序、高考录取信息

查询 

学生处 社会 

学生就业 
就业信息、就业政策、就业创

业指导 
学生处 社会 

实验教学 实验室、仪器设备配置情况 
实验室与设备管理

处 
社会 

人才培养 

图书资料 图书馆图书藏量及数据库情况 图书馆 社会 

队伍建设 师资情况 师资队伍数量与结构 人事处 社会 



人才引进 人才引进信息及引进政策 人事处 社会 

教育培训 
教职工录用及教育培训、进修、

资格认定等 
人事处 校内 

岗位聘用 
教职工岗位聘用、考核及评奖

评优 
人事处 校内 

职称职务 专业技术职称、职务评聘 人事处 校内 

薪酬体系 
教职工收入分配、薪酬体系及

福利等 
人事处 校内 

干部队伍 
干部人事制度改革方案、干部

选拔任用和管理等 
组织部 校内 

学科建设 
学科建设总体情况、重点学科

建设 
科技处 社会 

学科组织 基层学科组织设置 科技处 社会 

科研管理 

各类科研项目立项评审、经费

资助、总结验收、成果鉴定、

成果奖励等 

科技处 校内 

创新团队 各级创新团队建设 科技处 社会 

创新平台 各类科研平台建设 科技处 社会 

科研与学

科 

科技服务 
科研成果推广与应用、社会服

务等 
科技处 社会 

教育收费 教育收费项目公示 计划财务处 社会 

大型仪器设备有偿使用收费项

目、标准及依据 

实验室与设备管理

处 
社会 

服务收费 
后勤有偿服务收费项目、标准

及依据 
资产经营公司 社会 

办学经费 
学校办学经费来源、年度经费

预决算、财政性资金使用等 
计划财务处 校内 

财务与资

产管理 

审计工作 项目审计、经济责任审计等 审计处 校内 

物资采购 
仪器设备、图书资料、药品等

物资设备采购 
物资设备采购中心 社会 

物资采购

与招投标 
招投标 

重大基建工程、维修工程招投

标 

基建处、公共事务管

理处 
社会 

国际交流与合作办学 外事处 社会 

外籍教师（文教专家）聘用管

理 
外事处 社会 

学校出国（境）访问计划 外事处 校内 

国内高校、企业联合办学 教务处 社会 

对外交流合

作 

国内高校、企业科技合作 科技处 社会 

对外交流

与合作 

校友工作 校友联络、校友会组织 校友总会办公室 社会 

党风廉政 组织建设 
学校基层组织建设、班子建设

情况 
组织部 校内 



廉政建设 
党风廉政建设责任制、廉政风

险防控等 
纪委办公室 校内 

监督投诉 
干部人事、教育收费、招生考

试、招投标投诉方式及处理 
监察处 社会 

对外宣传 
对外宣传管理、学校重大活动、

事件新闻发布 
宣传部 社会 

宣传工作 

对内宣传 
校内信息发布、校内报告、讲

座、论坛等管理 
宣传部 校内 

后勤服务 
后勤服务指南、食堂服务、物

业服务等 
资产经营公司 校内 

校园综合治理、平安校园建设 保卫处 校内 

校园安全 自然灾害等校园突发事件应急

处理、预警信息等 
党委、校长办公室 校内 

后勤保障 

档案资料 
学校档案资料保管、查询、服

务 
档案馆 社会 

其  他 其他需要公开的事项  视情公开 

 
 
 
 


